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SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY, TRUTNOV

CLI

VYDANI, ZAVAZNOST A OBSAH SKOLNIHO RADU

Reditelka Mateiské Skoly, Trutnov, v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani Vv platném znéni (déale jen
,Skolsky zakon) vydava po projednani v pedagogické radé tento $kolni fad, kterym se
upiesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zéastupci a zaméstnanci Skoly podle

konkrétnich podminek uplatnénych v MS.

Skolni tad je zvefejnén na pfistupném misté v MS, na webovych strankich Skoly a
prokazatelnym zpiisobem s nim byli seznameni vSichni zaméstnanci Skoly. MS informuje o

jeho vydani a obsahu zadkonné zastupce déti.
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POUCENI O POVINNOSTI DODRZOVAT SKOLNI RAD
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CLII
CILE PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

1. Zakladni cile matefské Skoly pii zabezpefovani pied$kolniho vzdélavani a $kolni
vzdélavaci program

1.1. PtedSkolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte piedSkolniho veéku, podili se
na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zdkladnich
pravidel chovani, zékladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahii. Predskolni
vzdélavani vytvaii zékladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomaha
vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani a
poskytuje specidlné pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

1.2. Mateiska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalsimi fyzickymi a
pravnickymi osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch
rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plisobeni mateiské Skoly,
rodiny a spole¢nosti.

1.3. Pfedskolni vzdélavani se uskuteciiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu
pro ptedskolni vzdélavani a je zvefejnén na pristupném miste ve Skole.

1.4. Mateiska $kola, Trutnov vydava Skolni vzd&lavaci program pro piedskolni
vzdélavani, ktery tvofi ramec pro tvorbu Skolnich vzdélavacich programt
predskolniho vzdélavani vSech 11 odloucenych pracovist.

1.5. Pfi plnéni zdkladnich cilii vzdélavani a Skolniho vzdé€lavaciho programu matefska
skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zikona a
fidi se platnou pfiisluSnou Skolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak
ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky & 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*) ve znéni pozdéjsich predpisi.

CL 111

PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona)

1. Prava ditéte:

1.1. Dit¢ ma pravo na kvalitni pfedskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matei'skou
Skolou podle jeho schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

1.2. Dit€ ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti Skoly.

1.3. Dit€¢ ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi ptfi jeho pobytu v matefské
Skole.

1.4. Dité ma pravo zilastnit se viech aktivit MS v ¢ase dochazky, ke které bylo pfijato,
pokud to dovoli jeho zdravotni stav.

1.5. Dité ma pravo pfi nastupu do matei'ské Skoly na individudlné ptizptisobeny adaptacni
rezim (zdkonni zastupci ditéte dohodnou se zéastupkyni feditelky Skoly a uciteli
nejvhodnéjsi postup).
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1.6. Dité¢ ma pravo na zajiSténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve $kolském zakon¢.

1.7. Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav
a Umluva o pravech ditéte.
1.8. Dalsi prava déti ptfi vzdelavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank tohoto
Skolniho tadu.
2. Povinnosti ditéte

2.1. Dit¢ ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny
zaméstnancl k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz bylo seznameno.

2.2. Dité mé povinnost dbat pokynii u€itell a ostatnich zaméstnanci Skoly.
2.3. Dité¢ mé povinnost Setrn¢ zachéazet s hrackami a u¢ebnimi pomuickami.
2.4. Dité mé povinnost vzajemné si pomahat a neublizovat si.

2.5. Dité mé povinnost dodrzovat osobni hygienu

2.6. Dit¢ ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim Skoly jakékoliv
nasili — télesné 1 dusevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

3. Prava zakonnych zastupci
3.1. Zakonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

3.2. Zakonny zastupce ma pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zaleZzitosti vzdélavani jejich ditéte, pticemz jejich vyjadienim musi byt
vénovana pozornost.

3.3. Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo
Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

3.4. Zékonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany vSech
zameéstnanct skoly.

3.5. Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.

3.6. Zédkonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte
s uciteli Skoly.

3.7. Zékonny zastupce ma pravo spolurozhodovat pifi planovani programu matetské skoly,
pii feSeni vzniklych problémd.

3.8. Zékonny zastupce ditéte méa pravo pfispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni
vzdélavaciho programu Skoly.

3.9. Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, uéitelce,
zastupkyni nebo feditelce Skoly.

4. Povinnosti zakonnych zastupci
4.1. Zékonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti,

zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vzdélavani.
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4.2. Zékonny zastupce ma povinnost oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro
prubéh vzdelavani nebo bezpecnost ditéte, a zmeny v téchto tdajich.

4.3. Zékonny zastupce ma povinnost fidit se Skolnim fadem a wvnitinim fadem Skolni
jidelny a respektovat dalsi vnitini piedpisy skoly.

4.4, Zékonny zastupce ma povinnost provadét uplatu za predskolni vzdélavani a za
stravné dle danych pravidel.

4.5. Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze piivadgji do MS dité zdravé.
4.6. Zékonni zéastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte.
4.7. Zékonni zastupci informuji v€as matetskou Skolu o diivodech nepfitomnosti ditéte.

4.8. Zékonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlen¢ kazdou zménu souvisejici
s ditétem sd¢lit ucitelce a vedouci Skolni jidelny (zmény bydliste, telefony, zdravotni
stav,..).

4.9. Dalsi povinnosti zakonnych zéastupci pii ptredSkolnim vzdélavani vyplyvaji
Z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto Skolniho fadu.

5. Systém péce o déti s priznanymi podpiirnymi opatienimi

5.1. Podpiirna opatieni prvniho stupné. Reditelka &i zastupkyné mateiské $koly

rozhodne o poskytovani podplirnych opatieni prvniho stupné bez doporuceni
Skolského poradenského zatfizeni i bez informovaného souhlasu zakonného zéstupce.
Tim neni doteno pravo zdkonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdelavani ditéte. Ucitel matetské Skoly mlize zpracovat plan pedagogické podpory,
ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni vzdéladvani ditéte vcetné upravy
metod a forem prace a projedna jej s feditelkou ¢i zastupkyni Skoly.
Po 3 mésicich dojde spolecné se zdkonnymi zastupci k vyhodnoceni planu
pedagogické podpory. Pokud by nepostacovala podpirnd opatieni prvniho stupné,
doporu¢i feditelka ¢i zastupkyné Skoly vyuZziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni za ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte.

5.2. Podpiirna opatifeni druhého aZ patého stupné. Podminkou pro uplatnéni
podptrného opatteni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského poradenského zafizeni
spolu s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zaklad¢é vlastniho
uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditelky ¢i zastupkyné matetské Skoly nebo
OSPOD.

Reditelka ¢i zastupkyné $koly uréi ucitele odpovédného za spolupraci se $kolskym
poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podpurnych opatieni ditéti se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Reditelka ¢i zastupkyné $koly zahdji poskytovani podptirnych opatieni 2. az 5. stupné
bezodkladné¢ po obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani
informovaného souhlasu zdkonného zéstupce.

Reditelka ¢ zastupkyné $koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podptrnych
opatieni, nejméné vSak jeden krat rocné, v pifipadé souvisejicich okolnosti Castéji.
Ukonéeni poskytovani podptrného opatieni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni
Skolského poradenského zatizeni ziejmé, ze podpiirna opatieni 2. az 5. stupné jiz
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5.3.

nejsou potieba. V takovém piipad¢é se nevyzaduje informovany souhlas zakonného
zastupce, s nim se pouze projedna.

Vzdélavani déti nadanych. Mateiska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzd€lavacim
programu a pii jeho realizaci podminky k co nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého
ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani
déti nadanych.

Matetska skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podptrnych opatfeni
pro podporu nadéani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho
az ctvrtého stupné podpory.

CL1IV

PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU
1. Prava pedagogickych pracovniki (§ 22a Skolského zakona)

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

11

1.2

1.3

14

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo
zédkonnych zastupcii déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve skole,

aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostiedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami
a cili vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné a specidlné-pedagogické ¢innosti,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik je povinen:

2.1
2.2
2.3

2.4

2.5

2.6

vykonévat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
chranit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchdzet vSem formam rizikového chovani ve
Skole,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvafet pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prosttedi a podporovat jeho rozvoj,
zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o

zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,

poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.
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CLV
OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE (UCITEL, DiTE)

1. V souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném
pohybu téchto udaji maji pedagogicti pracovnici povinnost zachovavat mlcenlivost a
chranit pfed zneuzitim osobni tdaje déti ¢i zaméstnanci, informace o zdravotnim stavu
déti a vysledky skolského poradenského zatizeni.

2. Préavo zakonnych zastupcti déti na ptistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich
udajt a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdajt se fidi smérnici feditelky
matefské Skoly k ochran€ osobnich udaju.

3. Zpracovani osobnich udaju déti za ucelem propagace skoly je mozné pouze s vyslovnym
souhlasem zakonnych zastupct déti.

CL VI

PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI
VE SKOLE

1. Pravidla vzijemnych vztahi

1.1 Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepiimo i zadkonnymi zéstupci
déti, musi vychazet ze zdsad vzijemné ucty, respektu, ndzorové sndsenlivosti,
solidarity a dastojnosti.

1.2 VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zéstupci dbaji o dodrZovani
zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvotilé komunikace.

1.3 Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zadkonnych zastupct a
vetejnosti ke Skole.

1.4 Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dilezité informace o ditéti (zdravotni zpusobilost,...) jsou davérné a vSechny
zastupkyng, ucitelky MS a vedouci SJ se fidi Nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.4.2019 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajli a o volném pohybu téchto udaj.

1.5 Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupciim pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu
a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

CL VIl
PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY
K zajiSténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi

feditelka ¢ zastupkyné MS pocet pedagogickych pracovnikii tak, aby na jednoho uditele
ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid nebo
b) 12 déti ve tiide, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi druhého az
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patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Pii zajistovani vyletd pro déti urdi feditelka & zastupkynd MS pocet pedagogickych
pracovnikil tak, aby byla zajisténo vzdélavani déti, vCetné déti se specialnimi vzdélavacimi
pottebami, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

1. Provoz a vnitini rezim MS

1.1 Materska skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem S uréenou dobou pobytu
pro déti od 6:30 do 16:30, na pracovisti V Domcich do 17:00 hod.

1.2 Déti obvykle piichazeji do MS do 8:30 hod., jinak po dohodé se zastupkyni na
odlouceném pracovisti ¢i ucitelkou podle aktualni potieby rodict.

1.3 Budova se v 8:30 z bezpe¢nostnich diivodti uzamyka. Zabezpedeni dvefi MS je
podrobné vymezeno ve vnitinim piedpise MS.

1.4 Nekteré budovy jsou uzamcené po celou dobu provozu a zakonni zastupci k jejich
otevieni vyuzivaji Cipa.

1.5 Zakonni zéstupci v dobé urcené pro prichod déti do matetské skoly predavaji dité po
jeho ptevleceni v Satné osobné ucitelce MS Vv pfislusné tfid¢, do které dit¢ dochazi
nebo ve tiid¢, kde se déti z organizacnich divoda schazeji.

1.6 Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonéeni jeho vzdélavani od ugitelky MS piimo
ve tiidé, do které dité dochazi nebo ve tiidé, kde jsou déti z organizac¢nich divodu
spojeny, popiipad€ na zahrad€ matetské skoly, a to v dobé urcené matetskou skolou k
prebirani déti zakonnymi zastupci.

1.7 Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho pfebirani a predavani pii
vzdelavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zakonnymi
zastupci ditéte predaji zdkonni zéstupci ucitelkam ve tfid€, do které dité¢ dochazi.

1.8 Pokud si zédkonny zastupce nevyzvedne dit€¢ v uréené dob¢, kontaktuje ho ucitelka
telefonicky. Neni-li na uvedeném kontaktnim c¢isle dostupny, kontaktuje povétenou
osobu k vyzvedavani ditéte. V ptipad€, ze nebude dostupny ani zakonny zastupce a
ani povéfena osoba, setrva ucitelka s ditétem v MS a bude nadile pribézné viechny
kontaktovat. Pokud se ucitelce nepodafii kontaktovat zadnou vySe uvedenou osobu, je
opravnéna kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD).

1.9 Zakonni zéstupci ditéte jsou povinny oznamit pfedem znamou nepiitomnost ditcte,
neni-li nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité neprodleng.

1.10Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéji do 7:00 hod., a to
telefonicky ¢i zépisem do seSitu urCeného k omlouvani déti v Satné tiidy. Na
nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v priabéhu dne osobné, telefonicky nebo
zapisem do seSitu ur¢ené¢ho k omlouvani déti.

1.11Pokud je zdkonnému zéstupci dopfedu znama kratkodobd nepfitomnost ditéte pii
vzdélavani v matefské Skole, oznami tuto skuteCnost vCetné uvedeni diivodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonicky, e-mailem nebo osobné
matefské Skole.

1.12Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovéany na nasténkach
v Satndch déti, nebo na webovych strankdch Skoly. Doporucujeme zakonnym
zastupciim pravidelné sledovat nasténky a webové stranky Skoly.
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2.

1.13Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 3 ro¢nicich, pficemz do jedné tiidy matetské
Skoly mohou byt zatazeny déti riznych ro¢nik.

1.14 Odloucené pracovisté Matefské Skoly, Trutnov - (nazev, pocet tiid a veékove slozeni
na tiidach maji doplnéna jednotliva pracovisté dle svych podminek)

Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti
2.1 Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu

probihd v zakladnim dennim rezimu, ktery je specificky pro dané odloucené
pracovisté dle jeho podminek a je doplnény ve Skolnim tadu kazdého pracoviste.

REZIM DNE maji doplnéné jednotliva odloucend pracovisté dle svych podminek

2.2 Casové tdaje jsou orientaéni, v prib&hu dne je moZno piizpisobit organizaci ¢innosti
déti jejich potfebam a aktudlni situaci. Zachovany ziistavaji vzdy pfiméiené intervaly
mezi jidly, dostatecny pobyt venku.

2.3 Rezim dne mize byt upraven pro kazdou tfidu déti zvlast, podle programu a
aktualnich potieb déti.

2.4 Od ptichodu déti do MS probihaji individudlni a skupinové &innosti déti, podle
z4jmu. Pfi tom je dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné préace,
nebo pobytu v klidovém prostiedi mimo spole¢né akce, je jim to umoznéno. Détem
V obdobi adaptace je umoznén individudlni rezim.

2.5 Didakticky cilené individuélni, spontanni a fizené Cinnosti vedené ucitelkou probihaji
v prubéhu celého dne, vychézeji ze z4jmu a potieb déti. Pobyt venku je prizptisoben
podle pocasi pfiblizné 2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pfi neptizni pocasi (vitr,
mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teploty pod — 10stupiitt C.) V letnich mésicich se
aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady a vychazek v ptirode¢.

2.6 Po obéd¢ je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny,
jsou respektovany jejich biologické potieby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je
soucasti rezimu dne. Ucitelka respektuje individudlni potieby déti.

2.7 Stanoveny zakladni rezim muze byt upraven v piipade, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu, potfadani vyletd, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni,
besidek, détskych dni a podobnych akci. Poplatek za icast na téchto akcich hradi
zakonni zastupci.

Organizace stravovani déti

3.1 Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu
Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole a na webovych
strankach Skoly.

3.2 Pti ptiprave jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy.

3.3 Dit¢ prihlasené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo denné odebrat
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny
rezim (Caje, ovocné §tavy, vitaminové napoje, mineralky). DEti maji moznost pitného
rezimu v priabéhu celého pobytu v mateiské Skole v samoobsluzném rezimu podle
vlastniho pocitu Zizné.

3.4 Ptihlasovani a odhlasovani obédl se provadi den pfedem nebo v dany den do 7:00
hodin.
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3.5 Pii onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte do 11:00
hodin, na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit.

3.6 Odhlasovani obédu provadi zakonny zastupce ditéte telefonicky, osobné v kuchyni
nebo u vedouci skolni jidelny. Neodhlasené obédy propadaji.

4. Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani
4.1 Do matetské skoly jsou piijiméany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak
déti od 2 let.

4.2 Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ doséhlo patého roku veéku.

4.3 Prijimani déti do matetské Skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu
vzd€lavani. Termin a misto zapisu stanovi feditelka matefské Skoly v dohodé se
ziizovatelem (od 2. kvétna do 16. kvétna) a zvetejni je zpisobem v misté obvyklym —
na vefejné piistupnych mistech MS, na webu $koly a obce.

4.4 Reditelka Skoly stanovi pro zapis déti do mateiské Skoly kritéria, ktera jsou
zvetejnéna soucasné se zvetejnénim terminu a mista zapisu.

4.5 Prednostné se pfijimaji déti, které dosdhnou pied za¢atkem Skolniho roku tietiho roku
véku, pokud maji misto trvalého pobytu v Trutnove.

4.6 O prijeti ¢i neprijeti ditéte do MS jsou zékonni zastupci informovani ve spravnim
fizeni.

4.7 Reditelka 8koly muZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize
oc¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena
oSetiujicim 1ékafem na zadosti o prijeti k predskolnimu vzdélavani. Tato povinnost se
nevztahuje na déti s povinnou piedskolni dochazkou.

4.8 K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se
statni ptislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie. K piedSkolnimu vzdélavani
se piijimaji také déti, které nejsou statnimi obcany CR ani jiného &lenského statu
Evropské unie, pokud pobyvaji na uzemi CR opravnéné podle § 20 zakona — doklad o
opravnénosti pobytu ditéte na tizemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen predlozit
pfi zapisu ditéte do MS.

4.9 Do matefské Skoly mohou byt pfijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami. K
posouzeni podminek pro piijeti déti se zdravotnim postizenim je nutné pisemné
vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, poptipadé také registrujiciho 1ékare.

4.10Po vyrozumeéni feditelkou a zastupkyni Skoly se zakonni zastupci pfijatych déti
dostavi do MS na informacni schizku, kde si vyzvednou dal$i dokumenty k vyplnéni
a dostanou od zastupkyné odlouceného pracovisté informace o provozu MS.

5. Povinné predskolni vzdélavani

5.1 Povinné predskolni vzdélavani
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5.11

5.1.2

5.13

5.14

5.15

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlésit dit¢ k zapisu k predskolnimu
vzdélavani v kalendainim roce, ve kterém zalind povinnost pifedSkolniho
vzdélavani ditéte. Pokud neptihlasi zakonny zéastupce dit¢ k povinnému
predskolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182a skolského zakona.

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové
matetské skole, kterou je Matetské skola, Trutnov, pokud se zdkonny zastupce
nerozhodl pro jinou matefskou skolu nebo pro individudlni vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné ptfedskolni vzdélavani formu
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného
ptredskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné. Zacatek vzdélavani je
stanoven teditelkou skoly na 8:00 hod.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na
obdobi Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a
sttednich Skolach. Zistava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetské Skole po
celou dobu provozu, v némz je vzdélavano.

Zakonni zéastupci maji povinnost zajistit, aby dit¢, které plni povinné
ptedskolni vzdélavani, dochéazelo fadné do matefské Skoly. Zanedbéava-li péci o
povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle §182a
Skolského zakona.

5.2 Omlouvani nepfritomnosti ditéte

5.2.1
5.2.2

5.2.3

524

525

5.2.6

5.2.7

5.2.8

Neptitomného ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte.

Reditelka ¢&i zastupkyné mateiské koly je opravnéna pozadovat doloZeni
davodi nepritomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji
do 3 dnil ode dne vyzvy.

Oznameni neptitomnosti je mozné provest:

o telefonicky do skoly,

o pisemné ttidnimu uciteli,

o osobn¢ tfidnimu uciteli.

Po néavratu ditéte do MS musi zakonny zastupce jeho nepiitomnost omluvit
pisemné u tfidniho uditele na omluvném listu ditéte.

Pfedem znamou nepfitomnost ditéte je nutné omluvit pisemné pted jejim
zapocetim.

Ttidni ucitel eviduje Skolni dochazku své tfidy. V ptipadé neomluvené absence
nebo zvysené omluvené absence informuje tfidni ucitel zastupkyni Skoly, ktera
poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené neptitomnosti
ovétuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte fesi zastupkyné Skoly pohovorem, na ktery je
zédkonny zastupce pozvan doporucujicim dopisem. Pii pokraCujici absenci
zastupkyné Skoly zaSle oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu
socialné-pravni ochrany déti.

5.3 Individualni vzdélavani ditéte
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531

5.3.2

5.3.3

5.34
5.35

5.3.6

5.3.7
5.3.8

5.3.9

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piredskolniho vzdélavani
individudlnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce
¢1 zastupkyni Matetské Skoly, Trutnov. Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdeji
3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym za¢ina povinnost pfedskolniho
vzdélavani ditéte.

Ozndmeni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi
obsahovat

o jméno, popifipad¢ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu

ditéte, v piipadé cizince misto pobytu ditéte,

o uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individudlné vzdélavano,

o diavody pro individualni vzdélavani ditéte.

Zastupkyné matetské Skoly predd zdkonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v
nichz ma byt dit¢ vzdélavano.

Znalosti ditéte z jednotlivych vzdélavacich oblasti budou ovétovany v MS.

Termin ovéfeni znalosti je stanoven na dobu prvnich dvou tydnli v mésici
listopad a bude upfesnén zakonnému zastupci v dobé podani oznameni o
individudlnim vzdélavani.

Néhradni termin ovéfeni znalosti je stanoven na dobu poslednich dvou tydnii

Vv mesici listopad a bude upfesnén zakonnému zastupci v dobé podani
oznameni o individualnim vzdélani.

Zakonny zéstupce ditéte je povinen zajistit Gcast ditéte u ovéfeni.

Pokud zadkonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani
V ndhradnim terminu, feditelka matefské Skoly ukon¢i individualni vzdélavani
ditéte.

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéstupce
ditéte, s vyjimkou specidlnich kompenzaénich pomiicek a vydajii na ¢innost
matefské Skoly, do niZ bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani.

6. Ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly

Reditelka $koly mize ukonéit dochazku ditéte do matefské Skoly po piedchozim
pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

6.1 Zakonny zéstupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin thrady.

6.2 Dit¢ se bez omluvy zikonného =zastupce nepfetrzit¢ netcastni piedsSkolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny.

6.3 Zastupce ditéte zdvaznym zplUsobem opakované naruSuje provoz mateiské Skoly
(nedodrzuje Skolni fad).

6.4 Ukonceni doporuc¢i v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské
poradenské zatizeni.

7. Evidence ditéte — $kolni matrika

7.1 Po piijeti ditéte do MS predaji zakonni zastupci zastupkyni odlou¢eného pracovists
vyplnény evidenéni list ditéte Skolni matrika a Pfihlasku ke stravovani.
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8.

9.

10.

7.2 Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuzivany v souladu s §
28 odst. 2 skolského zakona pouze pro vnitini potiebu skoly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro pottebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

PreruSeni nebo omezeni provozu MS

8.1 V mésicich cervenci, srpnu a prosinci a dalSich vedlejSich prdzdninach muze
feditelka mateiské Skoly po dohod¢ se ziizovatelem stanoveny provoz omezit nebo
prerusit, a to zejména z diivodu stavebnich uprav, predpokladaného nizkého poctu
déti (minimaln¢€ 6 déti), nedostatku pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni
nebo pteruseni oznami feditelka matetské Skoly zdkonnym zastupciim déti nejméné 2
meésice predem.

8.2 Provoz MS lze ze zavaznych divodii a po projednani se ziizovatelem omezit nebo
prerusit 1 v jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné duvody se
povazuji organizacni €i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani
ptedskolniho vzd€lavani. Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zvetejni
teditelka MS na piistupném misté ve $kole neprodlend poté, co o omezeni nebo
pieruseni provozu rozhodne.

Provoz MS v mésici ¢ervenci a srpnu

9.1 O hlavnich prazdninach je provoz MS omezen nebo pierusen. P¥i preruseni zajistuje
provoz nahradni matefskd Skola Vv Trutnové dle pripraveného a zfizovatelem
schvaleného planu.

9.2 Provoz matetské skoly byva preruseny v mésici ¢ervenci a srpnu, zpravidla 5 tydnii a
vV dobé véanocnich prazdnin. Zakonni zastupci jsou o rozsahu omezeni nebo preruseni
provozu MS informovani 2 mésice pfedem vyvéskou na nasténce, webu skoly a
obce.

Platby v MS
10.1Uplata za piedskolni vzdélavani

o je stanovena smérnici ,,O Uplaté za predskolni vzdélavani® a je vyvéSena na
nasténkach v MS a na webu skoly.

10.2Uplata za $kolni stravovani déti

o Vyse stravného je stanovena ve Vnitinim fadu Skolni jidelny, ktery je
zvefejnén na nasténce MS a na webu Skoly — Stravovani.

10.3Zpusob platby

o Uplata za ptedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které
jsou pro zakonné zastupce povinné a jsou nedilnou soudasti rozpodtu MS.
Opakované neuhrazeni téchto plateb v matetské Skole je povazovano za
zavazné poruseni a v konecném duisledku mize byt divodem pro ukonceni
dochéazky ditéte do matetské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., skolsky zakon, §
35, odst. 1 d).

o Uhradu stravného a 3kolného lze provést inkasni platbou, bankovnim
pfevodem, platbou v hotovosti u vedouci SJ nebo platbou v hotovosti
v pokladné KB.
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10.4Vzdélani v mateiské Skole se ditéti poskytuje beztplatné od pocatku Skolniho roku,

ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ doséhne patého roku.

10.5Uplata za ptislusny kalendaini mésic je splatna k 15. dni zalohové pfedem na dalsi

meésic prostiednictvim inkasa.

CL VIl

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

Matetska Skola ma vypracovanu Smérnici k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, se
kterou byli feditelkou Skoly prokazatelné seznameni pedagogicti pracovnici a zastupkynémi
odloucenych pracovist’ zakonni zastupci déti.

1. Péce o zdravi a bezpe€nost déti pri vzdélavani

1.1

1.2

1.3

2.1

1.4

1.5

1.6

1.7

Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Pravnicka osoba, kterd vykondva cCinnost matetské Skoly, vykonava dohled nad
dité¢tem od doby, kdy je ucitelka matetské $koly pievezme od jeho zakonného
zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka mateiské Skoly pieda
jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobé. Predat dité¢ povérené osobé lze
jen na zaklad¢ pisemného povéieni vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdelavaci Cinnosti odpovidaji
ucitelky matetské skoly. Ucitelky nesmi vykonavat jiné ¢innosti, které by je odvadély
od pfimé vychovné vzdélavaci €innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat
z mista, kde svéfené déti pobyvaji, nenechavaji je bez dohledu. V ptipadé nezbytné
nutnosti vzdalit se je ucitelka povinna zajistit dohled nad détmi jinou uéitelkou MS.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani,
stanovi zastupkyné MS pocet uditelek tak, aby na jednu uéitelku pipadlo nejvyse 20
déti z béZznych tiid a 12 déti ve tfide, kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi podplrnymi
opatfenimi druhého aZ patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Tiida s détmi s
pfiznanymi podplrnymi opatfenimi se napliuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢.
14/2005 Sh.

Pii zajisfovani vyletd pro déti uréi zastupkynd MS pocet uditelek tak, aby bylo
zajisténo vzdélavani déti, véetné déti se SVP, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

V ptipad¢ Skolniho urazu je ucitelka povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v ptipadé
nutnosti i nasledné 1ékaiské vySetieni ¢i oSetieni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné
vyrozuméni. Ucitelka je rovn€z zodpovédna za ohlaSeni urazu vedeni Skoly a zapsani
do Knihy urazi v feditelné.

Skolnim turazem je uraz, ktery se stal ditdti pii vzdélavani a pti innostech, které se
vzdélavanim pifimo souviseji.

Skolnim tirazem je rovn&Z tiraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo $kolu,

organizovanych Skolou a uskutecnovanych za dozoru povéfené odpovédné osoby.
Jedna se zejména o Uirazy déti na vychazkach, vyletech, a exkurzich.
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1.8 Pracovnici Skoly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti,
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj. Ucitelé jsou pravidelné proskolovani v
otazkach bezpecnosti.

2. Prvni pomoc a oSetieni

2.1 Zastupkyné skoly zajisti, aby byly vytvoieny podminky pro v€asné poskytnuti prvni
pomoci a lékatského osetieni pii irazech a nahlych onemocnénich.

2.2 VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv
uraze, v pripadé potieby piivolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné nutném piipadé zajisti
pievoz zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné
informovat zastupkyni Skoly a zakonné zastupce ditcte.

2.3 V piipad¢ pracovniho, Skolniho urazu nebo jiné zdravotni piihody (dale jen urazu)
poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zasad ucitelka konajici dohled.

2.4 Zaméstnanec Skoly provadé¢jici dohled okamzité telefonicky ohléasi udalost vedeni
Skoly. V pfipadé potfeby uvédomi zachrannou 1ékatrskou pomoc.

2.5 Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, pofadek a klid ve vSech prostorach skoly.

2.6 Détem neni dovoleno nosit do MS piedméty ohroZujici jejich zdravi. Nepiipustné
jsou predev§im predméty propagujici ndasili (noZe, mece, pistole apod.).
Nedoporucujeme nosit ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opacném
ptipadé nenese Skola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

2.7 Viechny déti v MS jsou pojistény proti traziim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS
a pii akcich organizovanych matetskou skolou.

3. Pobyt déti v prirodé

3.1 VyuzZivaji se pouze zndmé bezpecnd mista, ulitelé dbaji, aby dé&ti neopustily
vymezené prostranstvi.

3.2 Ucitelé pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a
piekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

4. Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

4.1 Pted cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popfipadé v jinych vyc¢lenénych prostordch v objektu budovy matetské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach arealu matetské Skoly, kontroluji ucitelé Skoly,
zda prostory jsou k témto aktivitam dostate¢né pfipraveny, odstranuji vSechny
piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a
naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost.

4.2 Ucitelé dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly primétené véku déti a podle
toho pfizplsobuji intenzitu a obtiZnost téchto aktivit individudlnim schopnostem
jednotlivych déti.

5. Pracovni a vytvarné ¢innosti

5.1 Pti aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné
pouzit néstroje (napt. nizky, noZe, kladivka apod.), vykondvaji déti praci s témito
nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné¢ pod dohledem ucitele matetské Skoly,
nastroje jsou zvlast’ upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.).
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CLIX

PODMINKY ZAJISTENI OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Diulezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci
Skolniho vzdé€lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou, pifimérené k jejich
véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany s
nebezpeéim drogové zévislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zéavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovéni a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi ucitelé mateiské
Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit
pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

3. Déti jsou chranény uciteli v rdmci ochrany zdravi déti pfed socidlné patologickymi jevy.

Dutlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a uciteli a mezi uciteli a zakonnymi zastupci déti.

Preventivni program je podrobné rozpracovan v ptiloze Skolniho vzdélavaciho programu
pro predskolni vzdélavani.

CL X

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI
1. Chovani déti pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani

1.1 Po dobu pobytu ditéte a v pribéhu vzdélavani déti v MS dbaji ucitelé na to, aby déti
zachazely Setrn¢ s ucebnimi pomuckami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potiebami
a neposkozovaly ostatni majetek skoly.

Povinnosti zdkonnych zastupci pfi zachazeni s majetkem materské Skoly pri jejich
pobytu v materské $kole.

2.1 Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlasili tuto skutecnost neprodlen¢ ucitelce MS.

CL X1

POUCENI O POVINNOSTI DODRZOVAT SKOLNi RAD
(§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 Skolského zakona)
1. Skolni tad plati do odvolani.
Skolni #ad byl projednan Pedagogickou radou dne 4.6.2019

Skolni ad je zvefejnén na piistupném misté ve $kole, na webu $koly, prokazatelnym
zpusobem jsou s nim sezndmeni zameéstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou
informovani zdkonni zastupci déti. S vybranymi ¢astmi Skolniho ¥adu byly sezndmeny
déti, forma seznameni odpovidala véku a rozumovych schopnostem déti.
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4. Skolni ¥ad nabyva G¢innosti 1.9.2019.

Zmény skolniho tadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace. VSechny
zmény ve Skolnim tadu podléhaji projednani v pedagogické radé, schvéleni feditelky
Skoly a nasledné schvaleni pedagogickou radou.

., _ Digitalné podepsal Bc.
BC- Vladlmlra Vladimira Priputenova
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