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Mateřská škola, Trutnov – Komenského 485, Trutnov 

Pokyn ředitele mateřské školy ke stanovení úplaty za 
předškolní vzdělávání  

Č.j.: MŠTU-956/2025/Pri Účinnost od: 1.10.2025 

Spisový znak: 2.2 Skartační znak: S5 

Změny: 

 
Čl. I 
Úvodní ustanovení 

Tento pokyn vychází ze zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění, z § 6 vyhlášky č. 14/2005 
Sb., o předškolním vzdělávání v platném znění a stanoví úplatu za předškolní vzdělávání 
(dále jen „úplata“), kterou hradí rodiče nebo jiní zákonní zástupci dítěte mateřské škole.  
 
Čl. II 
Stanovení výše úplaty 
 
1. Od školního roku 2024/2025 je stanovena měsíční úplata za předškolní vzdělávání 

ve výši 600 Kč. 
2. Výši úplaty za předškolní vzdělávání v mateřské škole stanovila Rada města Trutnova 

dne 22.5.2024 usnesením číslo RM_2024-585/11. Výpočet je vázán po 1.1.2024 na výši 
minimální měsíční mzdy.  

3. Údaj je zveřejněn na přístupném místě na všech pracovištích a na www.mstrutnov.cz. V 
případě přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v průběhu školního roku oznámí ředitelka 
mateřské školy nebo její zástupkyně stanovenou výši úplaty zákonnému zástupci při 
přijetí dítěte. 

4. Úplata za předškolní vzdělávání je úplatou měsíční a stanovuje se na období školního 
roku 

5. Zřizovatel mateřské školy stanoví měsíční výši úplaty na období školního roku nejpozději 
do 30. června předcházejícího školního roku. Nestanoví-li zřizovatel měsíční výši úplaty v 
tomto termínu, zůstává měsíční výše úplaty na období dalšího školního roku stejná jako v 
předcházejícím školním roce. Ředitel mateřské školy informuje vhodným způsobem 
zákonné zástupce o výši úplaty. 

6. Měsíční výše úplaty nesmí přesáhnout 8 % základní sazby minimální mzdy za měsíc, 
která je platná v době stanovení měsíční výše úplaty. 

Čl. III 
Splatnost úplaty 

Úplata za kalendářní měsíc je splatná k 15. dni zálohově předem na další měsíc 
prostřednictvím inkasa. 
Jestliže zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání, může ředitelka školy 
rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dle § 35 odst. 1d zákona č. 561/2004 Sb., 
školský zákon. 

Čl. IV 
Bezúplatné vzdělávání v posledním ročníku mateřské školy 

Vzdělávání v mateřské škole se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který 
následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku. 
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ČL. V 
Snížení úplaty 

Úplata je snížena zákonnému zástupci dítěte: 

1. Během prázdninového provozu, kdy dítě nedochází ani jeden den v daném měsíci. 
Snížená úplata je stanovena na částku 0 Kč. 

2. Je-li v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz mateřské školy, úplata 
stanovená se snižuje poměrně k omezení nebo přerušení provozu mateřské školy; to 
neplatí, pokud omezení nebo přerušení provozu mateřské školy nepřesáhne celkovou 
dobu 5 vyučovacích dnů. Úplata se pak vypočte následovně: Měsíční výše úplaty / počet 
pracovních dnů v konkrétním měsíci) x počet dnů provozu v konkrétním měsíci celkem 

Čl. VI 
Osvobození od placení úplaty (§ 6 odst. 6 a 7 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním 
vzdělávání v platném znění) 

1) Osvobozen od úplaty je 
a) zákonný zástupce dítěte, který je příjemcem dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí 

je složka na živobytí, nebo členem domácnosti tohoto příjemce podle zákona o dávce 
státní sociální pomoci, 

b) zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení příspěvku 
na péči podle zákona o sociálních službách nebo je příjemcem dávky státní sociální 
pomoci, jejíž součástí je bonus na dítě, nebo členem domácnosti tohoto příjemce podle 
zákona o dávce státní sociální pomoci, 

c) rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách z 
důvodu péče o nezaopatřené dítě, nebo 

d) fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky 
pěstounské péče podle zákona o sociálně-právní ochraně dětí, 

pokud tuto skutečnost prokáže ředitelce mateřské školy prostřednictvím vedoucí školní 
jídelny. 

2) Pokud byla přede dnem splatnosti úplaty podána zákonným zástupcem ředitelce 
mateřské školy žádost o osvobození od úplaty za příslušný kalendářní měsíc, nenastane 
splatnost úplaty dříve než dnem uvedeném v rozhodnutí ředitelky mateřské školy. 
Splatnost se tak v případě osvobození od úplaty odkládá na den rozhodnutí o 
osvobození. Pokud ředitelka mateřské školy žádosti nevyhoví, bude zákonný zástupce 
povinen uhradit úplatu za kalendářní měsíc. Pokud ředitelka žádosti o osvobození 
vyhoví, splatnost úplaty vůbec nenastane. 

 
Čl. VII 
Závěrečná ustanovení 

1) Převzetím a evidencí žádosti o osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání a jejím 
postoupení ředitelce školy jsou statutárním orgánem školy pověřeny vedoucí školních 
jídelen. 

2) Tento pokyn nabývá účinnosti dnem 01. 10. 2025. 
 
 
 
V Trutnově dne 1. 10. 2025 

Bc. Vladimíra Priputenová 
ředitelka mateřské školy 

Příloha č. 1: Žádost o osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání. 
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