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Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské Skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich
predpisli, a zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisa.

I. Vymezeni pojm

1. Matefskd sSkola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v materské skole.

2. Reditelka matefské koly zabezpetuje poskytovani poradenskych slufeb v materské $kole
Skolnim poradenskym pracovistém.

3. Skolni poradenské pracoviité (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v matefské gkole.
Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogd lll. a Il. stupné podpory (dle § 120a odst.
2 Skolského zakona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

a) Bc. Vladimira Priputenova, reditelka

b) Mgr. et Mgr. Dagmar Kazova, specidlni pedagog, lll. stupen podpory,

c) Magr. et Mgr. Lenka Tomaskova, DiS. zastupkyné Feditelky MS Kryblickd, specialni
pedagog, Ill. stupen, podpory,

d) Mgr. Petra Trnovska, zastupkyné Feditelky MS V Domcich, specidlni pedagog, Ill. stupef
podpory,

e) Mejvaldova Dana, DiS. logopedicky asistent pro MS Novodvorska, Il. stuperi podpory,

f) Bc. Jindrové Katefina, logopedicky asistent pro MS Novodvorska, II. stuperi podpory,

g) Bc. Tajerova Nikola, logopedicky asistent pro MS Horska, II. stuperi podpory,
h) Bc. Netikova Hana, logopedicky asistent pro MS Horska, II. stuperi podpory,

i) Cervenkova Andrea, logopedicky asistent pro MS Gorkého, Il. stuperi podpory,

j)  Halkova Irena, logopedicky asistent pro MS Kryblicka, II. stuperi podpory,

k) Prokopova Iveta, DiS. logopedicky asistent pro MS Tkalcovska, II. stupefi podpory,
I) Kamitzové Lada, logopedicky asistent pro MS Upska, Il. stuper podpory,

m) Bc. Feltlova Lucie, logopedicky asistent pro MS Bene3ova, II. stupefi podpory,

n) Coblova Lucie, logopedicky asistent pro MS Zizkova, Il. stupefi podpory,

o) Mgr. Padérova Jana, logopedicky asistent pro MS V Domcich, II. stuperi podpory,
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5.

p) Jandova Marcela, logopedicky asistent pro MS Komenského, II. stupefi podpory,
q) Krejéi Iva, logopedicky asistent pro MS Voletiny, Il. stupefi podpory,

Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich Cinnosti se vzajemné prolinaji, uzce
spolupracuji se vsemi pedagogy Skoly I. stupné podpory a skolskymi poradenskymi zafizenimi
(PPP, SPC).

Specialni pedagog dle potreby svolava vsechny ¢leny tymu na pracovni supervizni setkani.

6. Pripadné zmény v tymu budou provedeny ve formé dodatki této smérnice.

II. Pravidla pro poskytovani SPP

PFi poskytovani poradenskych sluzeb materska skola:

a.

dodrZuje ucel poradenskych sluzeb,

dodrzuje etické zdsady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychazi z individudlnich potfeb ditéte, podporuje jeho samostatnost a prispivd k jeho
socidlnimu zaclenovani,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podplrnych opatreni ditéti,

informuje zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou.
spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

Pedagogitti pracovnici SPP se podileji na zajistovani podplrnych opatfeni pro déti se specialnimi

vzdélavacimi potrebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s

organy verejné moci za Ucelem ochrany prav déti.

l1l. Cile a ucel SPP

Materska Skola uskutecnuje program poradenskych sluzeb ve skole, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnikd, véetné strategie predchazeni Sikané a
projevam rizikového chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluZeb probihda zejména prostifednictvim
soucinnosti SPZ a SPP.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podpurnych opatfeni pro déti se specialnimi
vzdélavacimi potrebami, poskytuji sou¢innost Skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji
s organy verejné moci za Ucelem ochrany prav déti. Skola spolupracuje se SPZ také v oblasti
dalsich sluzeb zajistovanych pro déti podle standardnich ¢innosti a sluzeb zajistovanych Skolou.

V materské Skole jsou zajiStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim pocdtu a

vzdélavacim potfebam déti Skoly zamérené zejména na:

e identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych a
mimoradné nadanych,

e podporu déti s potencialnim rizikem Skolni nelspésnosti,

e podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledk(l uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socidlnich kompetenci,

e realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,



e pribéiné predavani informaci zakonnym zastupclim o realizované i navrhované podpore

jejich ditéte v predskolnim vzdélavani a

e spolupraci se skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb zajistovanych pro
déti.

5. Clen tymu pedagogt vykonavajici poradenskou sluzbu:

a)
b)

c)

d)
e)

p)

koordinuje a podporuje zacleriovani multikulturnich prvkd do vyuky a integraci déti-
cizinc(,

podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zamérenych na podporu wellbeingu a
dusevniho zdravi déti,

vyhleddva déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zdkonnym zastupctm poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych pracovist,
poskytuje podporu pfi realizaci plant pedagogické podpory,

spolupracuje pfitvorbé IVP a plant pedagogické podpory s uciteli, zakonnymi zastupci
a poradenskymi zafizenimi,

poskytuje metodickou podporu pedagogim pfti vzdélavani déti se SVP,

realizuje preventivni programy zamérené na vychovné obtize.

podili se na prevenci skolniho nedspéchu a na ndpraveé obtizi ve vzdélavani,
poskytuje podporu dlouhodobé nelspésSnym détem,

provadi socidlnépedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdélavacimi nebo
rodinnymi problémy,

poskytuje konzultace rodicim i pedagoglm v oblasti SVP, se skolskymi poradenskymi
zatizenimi,

poskytuje konzultace pedagogim v oblasti vychovy a vzdélavani,

predava pribéiné informace zdkonnym zastupcim o realizované i navrhované
podpore jejich ditéte v predskolnim vzdélavani,

vede individualni konzultace s détmi pfi osobnich ¢i vychovnych obtizich,

realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socidlnich a emocnich dovednosti,
bezpecného a pozitivniho predskolniho prostiedi,

spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

IV. Casova dostupnost sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovnikl se sejde s détmi, zakonnymi zdstupci i ostatnimi individudlné po

predchozi domluvé nebo ve svych konzultacnich hodinach zverejnénych na nasténce skoly nebo

v aplikaci Nase MS.

V. Informovanost o sluzbach

1) Prehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi détem a jejich zakonnym

zastupclm je verejné pristupny na webovych strankach skoly a informacni nasténce skoly.

2) Zakonni zastupci budou o poskytovanych poradenskych sluzbach rovnéz informovani na

tfidnich a informativnich schiizkach po zapisu.

VI. Prace s informacemi a dUvérnymi daty



1) Informace a divérna data o détech a jejich zakonnych zastupcich, ktera se pracovnici SPP
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovdna ve smyslu zakona
¢. €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpist.

2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci poradenskych
pracovnikt Skoly vyplyvajicich z uvedeného zadkona je zaméren na:
e zachovani micéenlivosti o skuteCnostech tykajicich se osobnich ddaji ditéte a
zakonnych zastupcu ditéte;

e dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani poradenskych
sluzeb, byly instalovdny pouze na urcenych pocitacich a byly ptistupné pouze po
pfihlaseni povéreného uzivatele ke Skolni pocitacové siti.

3) V pripadé, Ze skola ukonci pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu,
feditelka Skoly zajisti predani dokumentace novému pracovniku, ptipadné zajisti predani
dokumentace do archivu skoly.

VII. Zavére€na ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéren

zaméstnanec: Mgr. et Mgr. Dagmar KaZova, specialni pedagog.

1) UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym radem skoly.
2) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 27.1.2026

Ptilohy:
Organizace logopedické a specidlné pedagogické podpory a péce v Matefské skole, Trutnov

BC. Vl ad i m I’ra DigitéIné podepsal Bc.

Vladimira Priputenova
Datum: 2026.01.26 13:57:46

Priputenova g

V Trutnové dne 26.1.2026
Bc. Vladimira Priputenova
feditelka Skoly
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